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Anlage 1 
 
 

Aufstellung der einzubeziehenden Kosten bei Leistungen des Stadtarchivs 
 
 
schriftliche Fachauskünfte (z.B. Transkriptionen Verwaltungsaufwand): 
 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten E 5 – E 9 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 

Kostenberechnung: 
Durchschnitt (mit der Gewichtung auf die höheren Gehaltsgruppen, da der Bereich mehr 
in Anspruch genommen wird) der Arbeitsplatzkosten von E 5 –  E 13 pro angefangene 
Viertelstunde = 11 €   
Gesamt: 11,11 € 

 
Entscheidung für: 11,00 €  

 
 
Direktbenutzung 
 
 
Einsicht in Findhilfsmittel, Archiv- und Sammlungsgut (in analoger 
und/oder digitaler Form): 
 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Lesesaaldienst E 6 und anteilig Betreuung durch E 9 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 

Kostenberechnung: 
LS-Dienst E 6 – Inanspruchnahme im Durchschnitt 15 min = 9,30 € + anteilig Archivar E 
9 – Inanspruchnahme im Durchschnitt 5 min  = 3,64 € 
Gesamt: 12,94 € 

 
• Extra Sachkosten  

o Miete und Bewirtschaftungskosten (BW) 
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Kostenberechnung: 
      BW + Miete Lesesaal = 5,24 € pro h = 28,86 € pro 8 h 
 

o Nutzung von Geräten (Mikrofilmscanner, PC usw.) (aus Kostenrechnung 
rausgenommen) 

 
Kostenberechnung: 
Gesamt: 23,34 € 
  
Entscheidung für: 3,00 €  

 
 
 
Bereitstellen von Archivalien (Ausheben und Reponieren): 
 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Magaziner E 5 + LS-Dienst  E 6 )  
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 

Kostenberechnung: 
Magaziner E 5 - 20 min für 10 Archivalien = 11,60 € + anteilig LS-Dienst  E 6 
(Stammdaten und Aufnahme der Bestellung) 10 min = 6,17 € 
Gesamt: 17,77 € 
 
Entscheidung für: 5,00 €  

 
• Extra Sachkosten  

o Aktenwagen (aus Kostenrechnung rausgenommen) 
 
 
Direktbenutzung Kosten gesamt: 41,11 € 
Entscheidung für: 8,00 €  
 
 
 
Anfertigung von Reproduktionen: 
 
Anfertigung durch Benutzer 

• Sachkosten 
o Mikrofilmscanner 
o Drucker 
o Papier 
o Farbe 
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Kostenberechnung: 
Papier A4 0,007 € oder A3 0,014 € + Druck A4 0,13 € oder A3 0,26 € 
 
Gesamt: 0,20 € pro Seite A4 oder 0,40 € 

 
Entscheidung für:   pro Seite  bis Format A4 s/w 0,20 € 

pro Seite  bis Format A3 s/w 0,40 € 
 

 
Anfertigung durch Archiv 
 
Grundentgelt - Reproduktionen 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Magaziner E 5 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 

Kostenberechnung: 
Einstellen des Gerätes/Signatur, Transportweg des Archivguts: Magaziner E 5 - 10 min = 
5,80 € 
Gesamt: 5,80 € 
 
Entscheidung für: 3,00 €  

 
Grundentgelt - Beglaubigung 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten höherer Dienst E 12 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 

Kostenberechnung: 
Vergleich Original / Kopie, Kennzeichnung Kopie, Stempeln: gehobener Dienst E 12 - 5 
min = 4,61 € 
Gesamt: 4,61 € 
 
Entscheidung für: 4,50 €  

 
 
Scanarbeiten 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Magaziner E 5 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 
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o Gemeinkosten 
• Extra Sachkosten 

o Scanner  
 

Kostenberechnung: 
Auflegen des Archivguts, Magaziner E 5 - 5 min = 2,90 € 
+ Abschreibungskosten Scanner  
 
Gesamt: 2,90 € 
 
Entscheidung für: 1,00 €  

 
 
Ausgabe in analoger Form 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Magaziner E 5 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
• Extra Sachkosten 

o Drucker / Plotter 
o Papier 
o div. Büromaterial (Büroklammern, Gummis)  

 
Kostenberechnung: 
Ausdruck und Kennzeichnung der Reproduktion, Magaziner E 5 - 5 min = 2,90 € 
+ Abschreibungskosten Drucker / Plotter  
+ Papier abhängig vom Format A4 0,007 € bis A1 0,30 € Normalpapier 
     A4 0,50 € bis A1 1,99 € Fotopapier 
+ Druck Abhängig vom Format A4  0,17 € (Plotter) 0,012 € (Drucker) s/w 
      0,068 € (Plotter) farbig 
      

Entscheidung für: Ausgabe in analoger Form auf Normalpapier 
 

pro Seite  bis Format A4  s/w    0,50 € 
pro Seite  bis Format A3  s/w    1,00 € 
pro Seite  bis Format A2  s/w    5,00 € 
pro Seite  bis Format A1  s/w    10,00 € 
 
 
pro Seite  bis Format A4  farbig    1,00 € 
pro Seite  bis Format A3  farbig    2,00 € 
pro Seite  bis Format A2  farbig    10,00 € 
pro Seite  bis Format A1  farbig    20,00 € 
 

Ausgabe in analoger Form auf Fotopapier   
zzgl. 100 % auf die jeweilige Gebühr  
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Ausgabe in elektronischer Form 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten Magaziner E 5 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
• Extra Sachkosten 

o Brenner 
o CD / DVD 

 
Kostenberechnung: 
Brennvorgang, Kontrolle, Online-Versand, Magaziner E 5 – 5-10 min = 2,90 € - 5,80 € 
DVD 0,33 € oder CD 0,19 € 

 
Entscheidung für: 3,00 € pro Auftrag 

 
 
Veröffentlichungen: 
 

Kostenberechnung: Vergleich mit anderen Städten (Anlehnung an LHA Magdeburg) 
 
 
Führungen: 
 

• Arbeitsplatzkosten 
o Personalkosten E 9  
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
 
Kostenberechnung: 
Archivar E 9 = 43,67 €  pro h  
Gesamt: 43,67 € 

 
Entscheidung für: 25,00 € pro halbe Stunde  

(da Vor- und Nacharbeiten getroffen werden ist in der Regel bei einer einstündigen 
Führung von ca. einer halben bis dreiviertel h, deshalb der Ansatz von 25 €) 
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Raumvermietung: 
 

• Arbeitsplatzkosten für Betreuung 
o Personalkosten Magaziner E 5 – E 9 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
• Miete und Bewirtschaftungskosten (siehe Excel-Tabelle) 

 
Kostenberechnung: 
Vorbereitungs- und Nachbereitungszeiten Archivar E 9 = 43,67 € pro h  
E 5 = 34,80 € pro h 

 
Entscheidung für: 40,00 € pro angefangene Stunde pro Raum     

(aufgrund der unterschiedlichen Raumgrößen, der Betreuungsintensität und der Technik keine 
Möglichkeit der Abbildung aller Kosten für jede Art der Nutzung, deshalb 
Personalkostenansatz)  
 
 
Auftragsarchivierung:  
 

• Arbeitsplatzkosten für Betreuung 
o Personalkosten Magaziner E 5 
o Sachkosten  

� IT-Kosten  
� Gebäudekosten 
� Arbeitsplatzausstattung ohne IT 

o Gemeinkosten 
• Miete und Bewirtschaftungskosten (siehe Excel-Tabelle) 

 
 

Kostenberechnung: 
Übernahme und Einlagerung = 20 min je lfm für E 5 = 9,60 
 
Entscheidung für: 10,00 € 
 
Transport und Transportbetreuung E 5 = 1 h 34,80 € 
 
Entscheidung für: 15,00 € je angefangene Halbestunde  
 
Lagerung (siehe Miete und BW)  
 
Entscheidung für: 1,00 € je lfm und Monat 
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Legende: 
 
E = Entgeltgruppe 
PK = Personalkosten 
SK = Sachkosten 
GK = Gemeinkosten 
BW = Bewirtschaftungskosten 
LS-Dienst = Lesesaaldienst 
lfm = laufender Meter, Einheit der Mengenberechnung von Archivgut 
LHA Magdeburg = Landeshauptarchiv Sachsen-Anhalt in Magdeburg 
 


