
Anlage 

 

Prozessbeschreibung (Ablauforganisation) Antragsbearbeitung Sportstättenvergabe 
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Antragseingang 
(per Post, Telefax, E-Mail, persönliche Abgabe) 

-> Eintragung in das Postbuch 

Antrag auf Nutzung städtischer Sportstätte 
(Vergabezeit des FB Sport montags - sonntags 

von 07.00 - 22.00 Uhr) 

Antrag auf Nutzung Schulsportstätte 
Vergabezeit des FB Sport von montags - freitags 
von 16.00 - 22.00 Uhr (mit Ausnahmen) und 
Wochenenden 

Prüfung der 
Antragsvoraussetzungen 

Besteht Rahmenvertrag zwischen 
Stadt Halle (Saale) und dem 
Antragsteller? 

Kontaktaufnahme mit 
Antragsteller und 
Aufforderung Einreichung der 

notwendigen Nachweise 

Überprüfung Antrag  
auf Vollständigkeit und 
Berechtigung zur Unterschrift  

Abschluss Rahmenvertrag 

Prüfung  
Kapazität und Eignung der Sportstätte 
u. a. Absprachen mit FB Bildung und 
den jeweiligen Objektverantwortlichen 

erforderlich 

Rechnungslegung  
an den Antragsteller durch 

Team Finanzen 
Ablage der Vorgänge in den 

jeweiligen Ordnern der 
Sportstätte nach 

Vergabejahr 

Erstellung 
Bestätigung der 

Nutzungszeiten  


