
Ausschüsse
Datum Gremium Beginn Ende  Vorbereitung Nachbereitung  Dauer der Sitzung Zeitaufwand gesamt in h 
01.03.2023
02.03.2023
03.03.2023
04.03.2023
05.03.2023
06.03.2023
07.03.2023 BA 17:00 19:15 00:30 00:30 02:15 03:15
08.03.2023 KA  16:30 20:00 00:30 00:30 03:30 04:30
09.03.2023 JHA 17:00 18:15 00:30 00:30 01:15 02:15
10.03.2023
11.03.2023
12.03.2023
13.03.2023
14.03.2023 PA 17:00 19:30 00:30 00:30 02:30 03:30
15.03.2023 SPA 17:00 19:45 00:30 00:30 02:45 03:45
16.03.2023 SGGA 16:30 19:15 00:30 00:30 02:45 03:45

KUOA 17:00 19:45 00:30 00:30 02:45 03:45
17.03.2023
18.03.2023
19.03.2023
20.03.2023
21.03.2023 UA JHP 16:00 17:15 00:30 00:30 01:15 02:15

FA 16:30 18:00 00:15 00:30 01:30 02:15
22.03.2023 HA 16:00 17:45 00:30 00:30 01:45 02:45
23.03.2023 VA 17:00 17:45 00:30 00:30 00:45 01:45
24.03.2023
25.03.2023
26.03.2023
27.03.2023
28.03.2023 AWWSD 17:00 19:30 00:30 00:30 02:30 03:30
29.03.2023
30.03.2023 RPA 17:00 18:15 00:30 00:30 01:15 02:15
31.03.2023

39,5
9,1

Stadtrat
Datum Gremium Beginn Ende  Vorbereitung Nachbereitung  Dauer der Sitzung Zeitaufwand gesamt in h 
29.03.2023 SR 14:00 20:30 00:30 00:30 06:30 07:30

7
1,6

Ausschüsse gesamt
enspricht wöchentlich

Stadtrat gesamt (abzüglich einer Pause von 30 min) 
enspricht wöchentlich

Bedarfsermittlung Ausschüsse/Stadtrat März 2023 (beispielhaft)



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

VII/2023/05142 Verwaltung GS Schimmelstraße  3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05262 Verwaltung FaktenCheck Bildung  2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05269 Verwaltung Zuwend. Saline  4 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05180 Verwaltung Kulturförderung 7 3 erarbeiten +  Recherche 

VII/2023/05107
mehrere 
Fraktionen  Gastbeitrag 1 2

Recherche + 1. Einbring‐
ung in den Ausschuss 

VII/2023/05255 Verwaltung  Mitteilungen  0,5 lesen
VII/2023/05114 Verwaltung  Stadtschreiber  2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05077 Verwaltung Kinder+ Jugendhilfe 2 anderen Fraktionen 
VII/2023/05262 Verwaltung FaktenCheck Bildung  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05264 Mitbürger Anfrage 0,5 lesen
VII/2022/04813 Verwaltung B‐Plan 209 3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05097 Verwaltung Spielplatz  1,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05002 Verwaltung LuWu 2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05014 Verwaltung Bushaltestellen 6  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05099 Verwaltung Thomasiusstr.  2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05112 AFD Parkplätze 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05240 Verwaltung Mitteilung 1 lesen
VII/2023/05290 Verwaltung Mitteilung 2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05369 Verwaltung Mitteilung 1,5 erarbeiten +  Recherche 

VII/2023/05287
Hauptsache 
Halle  Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 

VII/2023/05162 Verwaltung Veranstaltungs‐förderung 1,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05207 Verwaltung Sanierungsmaßnahmen 1 erarbeiten +  Recherche 

VII/2023/05299 Verwaltung
HFC Nachwuchs‐
leistungszentrum 2 erarbeiten +  Recherche 

VII/2022/04465
Hauptsache 
Halle  Radtour 2 2

Einbringung in den 
Ausschuss 

SPA

PA

15,5 1 0 16,5

JHA 
3,5 0,5 4 0

12,5 0

5 1 6 0
BA 

KA

11,5 1

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2023/05292
Hauptsachse 
Halle  Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 

VII/2022/05078 Verwaltung Aktionsprogramm 3 lesen, Recherche 
VII/2023/05232 Mitbürger Leichte Sprache  1 lesen, Recherche 
VII/2023/05293 Verwaltung Mitteilung  1 lesen, Recherche 
VII/2023/05309 Verwaltung Mitteilung  2 lesen, Recherche 
VII/2023/05394 Verwaltung Mitteilung  2 lesen, Recherche 
VII/2023/05300 Mitbürger Angfrage  0,5 lesen 
VII/2022/04813 Verwaltung B‐Plan 209 1,5 lesen, Recherche 
VII/2022/05084 Linke  öff. Toiletten 2 lesen, Recherche 
VII/2023/05106 Grüne Waldverjüngung 2 lesen, Recherche 
VII/2023/05107 Grüne Gästebeitrag  1 2 andere Ausschüsse 
VII/2023/05112 AFD Parkplätze 0,5 lesen, Recherche 
VII/2022/05089 SPD Baumgutachten 0,5 lesen, Recherche 

Verwaltung Mitteilung 1 lesen, Recherche 

VII/2023/05332 Verwaltung Mitteilung 1 Recherche + Weiterleitung 

VII/2023/05294 Linke  Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 

VII/2023/05295 Linke  Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 

VII/2023/05301 SPD Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 

VII/2023/05302 SPD Anfrage 0,5 Recherche + Weiterleitung 
VII/2023/05262 Verwaltung Faktencheck Bildung 3 lesen, Recherche
VII/2023/05314 Verwaltung Jahresplanung 0,5 lesen 
VII/2023/05282 Verwaltung Flugplatz Oppin  3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05315 Verwaltung Stellenplan  2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05275 Verwaltung Üpl 2 erarbeiten +  Recherche 

UA JHP
3,5 0,25 3,75 0

KUOA 

12,5 2 0 14,5

SGGA 

9,5 2 11,5 0

7 01 8



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2023/05278 Verwaltung Üpl 2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05281 Verwaltung Üpl 1 2 erarbeiten +  Recherche 

VII/2023/05142 Verwaltung GS Schimmelstraße  1,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05299 Verwaltung HFC Nachwuchsleistungsz.  1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05324 Verwaltung Üpl 2 erarbeiten +  Recherche 

VII/2022/05084 Linke  öff. Toiletten 1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05107
mehr. 
Fraktionen  Gastbeitrag 1 0,5

lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05316 FDP Ausschussbesetzung  0,5 lesen 
VII/2023/05284 Verwaltung MDV  3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05312 Verwaltung Wirtschaftsprüfer 0,5 erarbeiten +  Recherche 

Verwaltung 3 Niederschlagungen  0,5 lesen 
VII/2023/05386 Verwaltung Personalbericht 1 lesen 
VII/2022/04518 Verwaltung Klimaleitbild  2 2 erarbeiten +  Recherche 

VII/2022/04813 Verwaltung B‐Plan 209 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05299 Verwaltung HFC Nachwuchsleistungsz.  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05084 Linke  öff. Toiletten 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05107 Grüne Gästebeitrag  1 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05112 AFD Parkplätze 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05232 Mitbürger Leichte Sprache  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/04465
Hauptsachse 
Halle  Radtour 2 2

Vorbereitung, Absprache, 
Recherchen

HA

FA

22,5 1,5 0 24



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2023/05172
Hauptsachse 
Halle  Zukuntfswerkstatt 1

Vorbereitung, Absprache, 
Recherchen

VII/2023/05325 Verwaltung Rechtsstreit  3 erarbeiten +  Recherche 

Verwaltung
Stellenbesetzungen 5 
Stück 2 erarbeiten +  Recherche 

VII/2023/05142 Verwaltung GS Schimmelstraße  1,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05002 Verwaltung LuWu 1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05099 Verwaltung Thomasiusstr.  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05097 Verwaltung Spielplatz  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05014 Verwaltung Bushaltestellen 6  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05182 Verwaltung Amtsballt 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05168 Verwaltung Zentrumsmanagement  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05159 Verwaltung Rahmenvertrag  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05245 Verwaltung Instandsetzung  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05034 Verwaltung Kleintranzporter 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05033 Verwaltung Fahrzeug 0,5 erarbeiten +  Recherche 
 VII/2023/05104  Verwaltung Drucker 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05027 Verwaltung Datennetz 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05080 Verwaltung Datennetz 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05081 Verwaltung Datennetz 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05267 Verwaltung Salinemuseum  1,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05031 Verwaltung Displays 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05133 verwaltung Pfortendienstl.  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/05064 Verwaltung Wachdienst 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/04904 Verwaltung Parkeisenbahn  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2022/04934 Verwaltung Objektplanung  1 erarbeiten +  Recherche 

VA

16 0,5 0 16,5

13 2,5 0 15,5



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2022/04465
Hauptsachse 
Halle  Radtour 2 2

Vorbereitung, Absprache, 
Recherchen

VII/2023/05107 Grüne Gästebeitrag  1 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05408 Verwaltung Smart City 2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05277 Verwaltung Gutachten 4 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05178 Verwaltung Prüfberichte 3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05333 Linke Anfrage 0,5 lesen 

VII/2022/04518 Verwaltung Klimaleitbild  2 2
erarbeiten, Zuarbeit, 
Nachfragen 

VII/2022/05078 Verwaltung Aktionsprogramm 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05315 Verwaltung Stellenplan  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05303 Verwaltung Sponsoring 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05094 Verwaltung Widmung  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05095 Verwaltung Widmung  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05161 Verwaltung Widmung  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05163 Verwaltung Widmung  0,5 erarbeiten +  Recherche 

VII/2022/05014 Verwaltung Bushaltestellen 6  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05097 Verwaltung Spielplatz  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05099 Verwaltung Thomasiusstr.  0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/04813 Verwaltung B‐Plan 209 2
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05299 Verwaltung HFC Nachwuchsleistungsz.  1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05142 Verwaltung GS Schimmelstraße  1 1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

RPA
7,5 2 0 9,5

AWWSD

4,5 3 7,5 0



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2023/05269 Verwaltung Zuwend. Saline  1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05077 Verwaltung Kinder+ Jugendhilfe 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05324 Verwaltung Üpl 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05084 Linke  öff. Toiletten 1 1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/04567 CDU Hufeisensee 1 2
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05106 Grüne Waldverjüngung 0,5
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05112 AFD Parkplätze 0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05232 Mitbürger Leichte Sprache  0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/04465
Hauptsachse 
Halle  Radtour 2 1

Vorbereitung, Absprache, 
Recherchen

VII/2023/05172
Hauptsachse 
Halle  Zukuntfswerkstatt 0

lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05089 SPD Baumgutachten 0
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05328 CDU Betriebssatzung 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05329 CDU Stellplätze 2 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05353 CDU Jugendkriminalität 1 3 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05365 CDU E‐Zigaretten  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05334 AFD Praktikum  0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05377 Mitbürger Bericht 1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05379 Mitbürger SKE 0,25 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05173 Halle Schwimmbäder 2 Recherchen
VII/2023/05336 FDP Schulen  1 1 erarbeiten +  Recherche 

SR 



Vorlagen‐
nummer Autor Thema

Anzahl 
ÄA

Zeitbedarf 
pro Vorlage 

in h Tätigkeit

Zeitbedarf  pro  
Ausschuss

in h

Ausschuss‐
Nachkontrolle in 

h

Anteil 
Referent

in h

Anteil 
Geschäfts‐
führer in h

Bedarfsermittlung Vorlagen März 2023 (beispielhaft)

VII/2023/05337 FDP Graffiti  1 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05415 Linke  SKE 0,25 lesen
VII/2023/05418 Linke  Beirat 0,25 lesen 
VII/2023/05323 Verwaltung Mitteilung 0,5 erarbeiten +  Recherche 
VII/2023/05228 Verwaltung Mitteilung 4 lesen, Recherche

VII/2023/05424 Verwaltung Mitteilung 2
lesen, Recherche + 
Weiterleitung 

Fraktionen 31. Anfragen 5 lesen, Recherche

VII/2023/05325 Verwaltung Rechtsstreit  1
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05188 Verwaltung Niederschlagung 0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/04934 Verwaltung Objektplanung 0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2022/05064 Verwaltung Wachdienst 0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05245 Verwaltung Instandsetzung  0,25
lesen + Redebeiträge 
andere Ausschüsse 

VII/2023/05407 Verwaltung Mitteilung 1 lesen, Recherche

177,25 21,25 53,25 145,25

118,2 14,2 35,5 96,8
27,5 3,3 8,2 22,3

GESAMT

2/3 davon für kleine Fraktionen
entspricht wöchentlich

45,75 3 0 48,75



Zuordnung z. 
Verwaltungs‐
vorschlag   Tätigkeit 

Grundbedarf Zeit 
pro Woche 

in h

Mehraufwand 
5‐7 Stadträte 

in h

Mehraufwand 
8‐10 Stadträte 

in h   Erläuterungen 

Organisation

17. + 18.
Monatliche Buchhaltung/  Führung der Kassengeschäfte/ 
Beschaffung Büromittel etc. 1 0,5 0 u.a. Recherche, Einkauf und Abrechnung Toner, Papier

3. Sicherung des reibungslosen Geschäftsgangs der Fraktion  2 0,75 1
Besprechung und Aufgabenverteilung für die Woche, 
inkl. Vorbereitung 

2.
Verantwortlich für die Regelung der Organisations‐, Personal‐ 
und Finanzmanagement der Fraktion  1 0,75

(Verträge, Urlaub,Krankheit, Ansprüche, 
Zusammenarbeit mit der Abrechnungsstelle) 

XII. Verantwortlich für die Arbeitsfähigkeit der Fraktion 1 0,5 0 ua. ITC 

Kommunikation

1. 

Steuerung der Kommunikationswege und Sicherung des 
Informationsaustausches auf und zwischen den 
verschiedenen Ebenen  3 1 0

Pro Tag ca. 1 h für Informationsaustausch (inkl. Bürger, 
Stadträte, andere Fraktionen und Verwaltung)/ 1,25h 
pro Stadtrat pro Woche

XVIII.

Sicherung der Kommunikation zwischen und des ständigen 
Kontakts zu den Mitgliedern der Fraktion, der Geschäftsstelle 
Stadtrat, der Stadtverwaltung und den Bürgern Halles  3 1 0

Arbeit der Fraktion in der Fraktionssitzung, 
den Ausschüssen und im Stadtrat 
Fraktionssitzungen: 

11. organisatorische Vor‐ und Nachbereitung von FS 1 0,25 0
Einkauf, Kaffee, Geschirr (Annahme 4 Wochen und 3 
Sitzungen)

6. 
Inhaltliche Vorbereitung mit Schwerpunktsetzung von 
Fraktionssitzungen und Klausuren; 1 0,5 0

Annahme 4 Wochen und 3 Sitzungen 
(pro Sitzung ca. 1,5h)

VII.  Vorbereitung der Sitzungen für die Mitglieder der Fraktion 0,75 0,25 0 Annahme 4 Wochen und 3 Sitzungen 

IX. Protokollführung der Fraktionssitzungen 1,5 0 1
Annahme 4 Wochen und 3 Sitzungen 
(pro Sitzung ca. 2h)

13. Führen der Anwesenheitslisten für das Sitzungsgeld 0,25 0 0 Annahme 4 Wochen und 3 Sitzungen 

Anwesenheit GF während der Fraktionssitzung  1,5 0 0
Annahme 4 Wochen und 3 Sitzungen 
(pro Sitzung ca. 2h)

Bedarfsermittlung Arbeit in der Fraktion



Zuordnung z. 
Verwaltungs‐
vorschlag   Tätigkeit 

Grundbedarf Zeit 
pro Woche in h

Mehraufwand 
5‐7 Stadträte in 

h

Mehraufwand 
8‐10 Stadträte in 

h   Erläuterungen 

Bedarfsermittlung Arbeit in der Fraktion

Ausschusssitzungen: 

15. 
Erarbeiten von aktuellen Zuarbeiten für die Mitglieder vor 
und während der Sitzungen; 5 1 0 Kurzberichte 
Stadtratssitzungen: 

12. Teilnahme an Sitzungen des Stadtrates  1,6 0 0 1x monatlich 7h

Teilnahme an Infoveranstaltungen Verwaltung 1 0 0
2 Veranstaltungen pro Monat mit je ca. 2h 
(z.B. Runder Tisch Wohnen) 

4.  Kontrolle der Einhaltung der Beschlüsse  2 1 0

VIII.
Koordinierung und Kontrolle der Durchsetzung der 
Beschlüsse der Fraktion 2 0 0

X.

Unterstützung der Stadträte/innen, der Mitglieder der 
erweiterten Fraktion und des Geschäftsführers bei der 
inhaltlichen Vor‐ und Nachbereitung sowie der Organisation 
von Fraktions‐, Ausschuss‐ und Stadtratssitzungen 9,1 0 0

Sitzungszeit Ausschüsse März 2023 ohne Stadtrat pro 
Woche 

Konzeptionelle Arbeit 

IV.
Erarbeitung von fachlichen Stellungnahmen zu Anträgen und 
Beschlussvorlagen 8,2 0 0

Ausschussvorbereitungen: KA, SPA, BA, JHA, SGGA; UA 
JHP, AWWSD‐ aus Vorlagen März 2023

II.  Erarbeitung von Entwürfen für Anträge und Anfragen 2 1 1
Annahme Entwurf für 4 Anträge und 3 Anfragen pro 
Monat 

I. 
Erstellung von Berichten und Konzeptionen zu den 
Themenfeldern 2 1 0,5

5. 
Fachliche wissenschaftliche Betreuung konkreter 
kommunalpolitischen Themenfelder 1 1 1

III. Erarbeitung von Berichten zu aktuellen Fragestellungen 1 1 0,5

7. 

Beobachtung und Analyse kommunalpolitischer 
Entwicklungen in der Stadt mit daraus resultierenden 
Ableitungen von Schlussfolgerungen, Strategien und 
Entscheidungen für die Fraktion; 1 1 0

8. Inhaltliche Erarbeitung von Anträgen und Anfragen; 2 1 0,5 Ausarbeitung der 4 Anträge und Anfragen pro Monat 

9.
Rechtliche Bewertung von Beschlussvorlagen, Anträgen, 
Anfragen und Beschlüssen; 22,3 0 0

Ausschussvorbereitungen: FA, PA, VA, KUOA, HA , 
REPA,SR ‐ aus Vorlagen März 2023



Zuordnung z. 
Verwaltungs‐
vorschlag   Tätigkeit 

Grundbedarf Zeit 
pro Woche in h

Mehraufwand 
5‐7 Stadträte in 

h

Mehraufwand 
8‐10 Stadträte in 

h   Erläuterungen 

Bedarfsermittlung Arbeit in der Fraktion

10. Analyse von Beschlüssen anderer Stadtgremien 2 0,5 0,5

V. 
Vorbereitung von Redebeiträgen zu den Themen der 
Ausschusssitzungen 2 0 0 Annahme:  4 Beiträge pro Woche 

14. Unterstützung der Stadträte in ihrer fachlichen Arbeit; 5 1 0,5 zusätzliche Hilfestellung für einzelne Stadträte 

Presse + Öffentlichkeitsarbeit 

XI. Postbearbeitung und Öffentlichkeitsarbeit; 7,5 2 0 Öffentlichkeitsarbeit pro Tag 1,25h, Post 0,25h
XIII. Organisation der Kontakte zu Medienvertretern; 0,5 0 0
XIV. Erarbeitung von Pressemitteilungen; 3 1 0 2 PM pro Woche 

XV.

Konzeptionelle, redaktionelle und organisatorische Mitarbeit 
bei der Erstellung von Pressemitteilungen sowie inhaltliche 
Bearbeitung der Homepage der Fraktion; 2 1 0

XVI.  Auswertung der Presse 6 0 0
lesen Tageszeitung, aktuelle Medien ‐ Informationen an 
SR (täglich 1,25h) 6 Tageszeitungen 

XVII.
Zusammenarbeit mit der Redaktion Amtsblatt zur Erstellung 
von Stellungnahmen der Fraktion 0,8 0 0 1 Amtsblatt pro Monat 3,5 h

Mehrbedarf gesamt – 19 6,5
Stundenbedarf gesamt 106 125 131,5

Ableitung Stellenbedarf 1,00 VZE E 13 1,00 VZE E 13 1,00 VZE E 13
0,75 VZE E 11 1,00 VZE E 11  1,10 VZE E 11
0,25 VZE E 9b 0,25 VZE E 9b 0,25 VZE E 9b



Vorschlag von Verwaltung zu Struktur und Aufgabenverteilung: 

Fachlicher Bedarf Fraktiongeschäftsführung (Orientierung):

Leitung der Gschäftsstelle  10%

1.
Steuerung der Kommunikationswege und Sicherung des Informationsaustausches auf und zwischen den 
verschiednen Ebenen 

2. Verantwortlich für die Regelung der Organisations‐, Personal‐ und Finanzmanagement der Fraktion
3. Sicherung des Reibungslosen Geschäftsgangs der Fraktion
4. Kontrolle der Einhaltung der Beschlüsse

Konzeptionelle Arbeit 50%
5. Fachliche wissenschaftliche Betreuung konkreter kommunalpolitischen Themenfelder
6. Inhaltliche Vorbereitung mit Schwerpunktsetzung von Fraktionssitzungen und Klausuren;

7.

Beobachtung und Analyse kommunalpolitischer Entwicklungen in der Stadt mit daraus resultierenden
Ableitungen von Schlussfolgerungen, Strategien und Entscheidungen für die Fraktion;

8. Inhaltliche Erarbeitung von Anträgen und Anfragen;
9. Rechtliche Bewertung von Beschlussvorlagen, Anträgen, Anfragen und Beschlüssen;
10. Analyse von Beschlüssen anderer Stadtgremien

Arbeit in der Fraktion, den Ausschüssen und im Stadtrat 30%
11. organisatorische Vor‐ und Nachbereitung von Fraktionssitzungen und Klausuren
12. Teilnahme an den Sitzungen des Stadtrates
13. Führen der Anwesenheitslisten für das Sitzungsgeld
14. Unterstützung der Stadträte in ihrer fachlichen Arbeit;
15. Erarbeiten von aktuellen Zuarbeiten für die Mitglieder vor und während der Sitzungen;
16. Koordinierung der Weiterbildung für Mitglieder

Verantwortlich für ordnungsgemäße Verwendung der Finanzen der Fraktion 10%
17. Erarbeitung eines Haushaltvorschlages über Verwendung von Zuwendungen
18. Führung der Kassengeschäfte



Vorschlag von Verwaltung zu Struktur und Aufgabenverteilung: 

Fachlicher Bedarf Fraktionsreferent (Orientierung):

Fachliche Betreuung kommunaler Themenfelder  60%
I. Erstellung von Berichten und Konzeptionen zu den Themenfeldern
II. Erarbeitung von Entwürfen für Anträge und Anfragen
III. Erarbeitung von Berichten zu aktuellen Fragestellungen
IV. Erarbeitung von fachlichen Stellungnahmen zu Anträgen und Beschlussvorlagen
V. Vorbereitung von Redebeiträgen zu den Themen der Ausschusssitzungen

Arbeit in der Geschäftsstelle der Fraktion 25%
VI Vertreter des Geschäftsführers
VII. Vorbereitung der Sitzungen für die Mitglieder der Fraktion
VIII. Koordinierung und Kontrolle der Durchsetzung der Beschlüsse der Fraktion
IX. Protokollführung der Fraktionssitzungen

X.

Unterstützung der Stadträte/innen, der Mitglieder der erweiterten Fraktion und des Geschäftsführers
bei der inhaltlichen Vor‐ und Nachbereitung sowie der Organisation von Fraktions‐, Ausschuss‐ und
Stadtratssitzungen

XI. Postbearbeitung und Öffentlichkeitsarbeit;
XII. Verantwortlich für die Arbeitsfähigkeit der Fraktion

Pressearbeit 10%
XIII. Organisation der Kontakte zu Medienvertretern;
XIV. Erarbeitung von Pressemitteilungen;

XV.
Konzeptionelle, redaktionelle und organisatorische Mitarbeit bei der Erstellung von
Pressemitteilungen sowie inhaltliche Bearbeitung der Homepage der Fraktion;

XVI. Auswertung der Presse
XVII. Zusammenarbeit mit der Redaktion Amtsblatt zur Erstellung von Stellungnahmen der Fraktion

XVIII.
Sicherung der Kommunikation zwischen und des ständigen Kontakts zu den Mitgliedern der Fraktion,
der Geschäftsstelle Stadtrat, der Stadtverwaltung und den Bürgern Halles 5%




